
西北政法大学

家属区物业管理费成本分担管理办法

（2022 年 6 月 13 日校长办公会议通过）

第一章 总 则

第一条 为规范完善学校家属区物业成本分担管理机制，按

照“谁使用、谁负担”的指导思想，本着明确界限、合理分担、

稳步推进的原则，参考国家《物业管理条例》（国务院第 504 号

令）和《西安市物业服务收费管理办法》（市发改价格〔2020〕

18 号)等规定，结合学校实际，特制定本办法。

第二条 本办法所指家属区是指我校雁塔校区家属区、长安

校区教师公寓。

第二章 分担比例

第三条 本办法所称两校区家属区物业管理费成本分担内

容包含房屋、配套设施及相关场地的日常管理、维护保养、绿化

养护、卫生保洁、秩序维护及安全防范等具有公共性和普遍性的

服务费用。

第四条 根据两校区家属区物业管理服务项目，进行成本核

算。

以下情形按照所在家属区物业管理费总成本的30%比例缴纳

物业管理费：



1.在职和离退休教职工本人及其配偶、父母、子女在本人名

下房屋居住；

2.本校无房教职工和校内服务人员在本校教职工名下房屋

居住；

3.空置住房的。

除以上情形外，其余情形按照所在家属区物业管理费总成本

的 100%比例缴纳物业管理费。

因实住人身份发生变化，需要调整物业费缴费比例的，由户

主向后勤保障处物业管理服务科提出变更申请，核实后调整。

第三章 成本核算

第五条 学校成立物业管理费专项工作组（以下简称工作

组），由后勤保障处处长担任组长，财务处副处长担任副组长；

人事处、保卫处、离退休管理处的副处长和工会副主席、物业公

司负责人及后勤保障处分管物业管理服务科、房产管理科工作的

副处长为成员。

工作组负责对物业管理费成本进行核算、计算各住户交纳物

业管理费用明细、公示应缴物业管理费用明细、核实核对各住户

信息及缴费明细、解释关于物业管理费的有关问题。

物业管理费成本核算依据及结果提交校财经领导小组会议

审核，校长办公会审定。

第六条 国家政策和物业管理服务项目发生重大变化时，物

业管理费的成本核算、教职工物业管理费分担比例视实际情况实



行动态调整，公示结束后由工作组提交校财经领导小组会议审

核，校长办公会审定。

第四章 缴费方式

第七条 住户可通过 PC 端和微信公众号登录“西北政法大

学统一支付平台”线上缴费或到两校区家属区设置的收费中心现

场缴费，由物业管理公司开具收费凭证。

第五章 缴费管理

第八条 工作组每年 10 月份在两校区家属区公示各住户当

年应缴物业管理费明细，各住户在 12 月 31 日之前完成缴费。

第九条 逾期仍未缴费按照以下方式进行处理：

1.在职教职工物业管理费由财务处从当年年终绩效工资中

扣除；

2.离退休人员由离退休管理处宣传、引导、动员缴费；

3.其余人员由后勤保障处组织催缴。

逾期仍未缴费者对其停止后勤保障服务并收取滞纳金。

第六章 监督管理

第十条 学校家属区成立住户监督委员会（以下简称住委

会），住委会由工会牵头，成员由教职工代表组成。成员总人数

21 人，包括主任 1 名、副主任 2 名，采取自愿报名方式，最终

由工会委员会研究确定。

住委会负责监督家属区物业管理服务费的核算，并对物业服



务质量进行考评、监督。

第十一条 违反本规定的，由工作组移交人事、组织、纪委

机关按照规定程序处理。

第七章 附 则

第十二条 本办法由后勤保障处负责解释。

第十三条 本办法自校长办公会议通过之日起施行。学校其

他规定与本办法不一致的，以本办法为准，法律、法规中另有规

定的按其规定执行。


